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RREGULLORE E BRENDSHME E DREJTORISE SE PERGJITHSHME TE
AKREDITIMIT

KREU I
NENI 1

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Bazuar né Ligjin nr. 9824, daté 01.11.2007, >*Pér Akreditimin e Organizmave & Vlerésimit t&
Konformitetit né Republikén e Shqipérisé’’, Vendimit t& Késhillit 8 Ministrave Nr. 1716, daté
03.10.2008, ’Pér Ményrén e Organizimit dhe t& Funksionimit t§ Drejtorisé sé Pérgjithshme t&
Akreditimit’’, Urdhrit t€ Kryeministrit Nr. 121, dt. 16.10.2012, >’Pér miratimin e Strukturés dhe
t€ Organikés s€ Drejtorisé sé Pérgjithshme t& Akreditimit’” dhe Ligjit nr. 8549, daté 11.11.1999
"’Statusi 1 Népunésit Civil™’, éshté hartuar dhe miratohet pér zbatim kjo rregullore e brendshme.

NENI 2

MISIONI
Drejtoria e Pérgjithshme e Akreditimit kryen akreditimin e organizmave t& vlerésimit (&
konformitetit bazuar né legjislacionin né fuqi, né standardet ndérkombétare si dhe né
dokumente t€ tjeré t€ organizmave evropiane dhe ndérkombétare t& akreditimit, DPA mbéshtetur

né parimet e akreditimit ofron kété shérbim duke siguruar besueshméring e klientéve té saj dhe
té gjitha paléve té interesuara.

KREU II
TE DREJTAT DHE DETYRAT E DREJTORIVE TE DPA
NENI 3
ORGANIKA E DPA
Bazuar né Urdhrin e Kryeministrit Nr. 121, dt. 16.10.2012, *’Pér miratimin e Strukturés dhe té
Organikés sé Drejtorisé sé Pérgjithshme t8 Akreditimit”, DPA pérbéhet nga 2 drejtori dhe

pérkatésisht Drejtoria e Akreditimit dhe Drejtoria e Zhvillimit dhe njé Sektor i Financés dhe
Shérbimeve. Drejtorité drejtohen nga drejtoré, ndérsa Sektori i Financés, Burimeve Njerézore

dhe Shérbimeve drejtohet nga Pérgjegjési i kétij Sektori.
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NENI 4

DREJTORI I PERGJITHSHEM

4.1 Drejtori i Pérgjithshém menaxhon gjithé veprimtariné e DPA né pérputhje me aktet ligjore &
pérmendura dhe standardin SSH ISO/IEC 17011. Ai raporton n€ Ministriné gé mbulon
ekonominé dhe tregting.

4.2 Drejtori i Pérgjithshém siguron njé menaxhim efektiv t& strukturés ekzekutive t& DPA dhe
pérgjigjet pér gjithé aktivitetin e saj.

4.3 Drejtori i Pérgjithshém merr vendime né lidhje me emérimin, nxitjen, largimin dhe
punésimin me kohé t€ pjesshme t& personelit t& DPA.

4.4 Drejtori i Pérgjithshém merr vendime né lidhje me aplikimet pér kryevlerésues/ vlerésues/
ekspert teknik.

4.5 Drejtori i Pérgjithshém merr vendime né lidhje me dhénien, reduktimin, refuzimin,
pezullimin, zgjerimin dhe térhegjen e akreditimit.

4.6 DPA né (¢ gjitha marrédhéniet e saj brenda dhe jashté vendit pérfagésohet nga Drejtori i
Pérgjithshém i saj ose nga njé népunés i deleguar prej tij.

4.7 Drejtori i Pérgjithshém menaxhon politikat, strategjit€ dhe objektivat e  organizmit
akreditues. Ai eméron Menaxherin e Cilésisé dhe aprovon sistemin ¢ menaxhimit té cilésisé,

4.8 Drejtori i Pérgjithshém miraton programin pér rishikimin e menaxhimit, miraton planin dhe
drejton rishikimin e menaxhimit; siguron implementimin e t& gjitha veprimeve korrigjuese qé
dalin nga rishikimi menaxhimit.

4.9 Drejtori i Pérgjithshém miraton anétarét e komiteteve teknike t& DPA.

4.10 Drejtori i Pérgjithshém eméron pérfagésuesit e DPA né Asamblets e Pérgjithshme té
organizatave Evropiane dhe Ndérkombétare té Akreditimit (EA, IAF, ILAC), né EA-MAC
(Ké&shilli i Marréveshjeve Shumépaléshe t8 EA) dhe né komitetet teknike & EA (European Co-
operation for Accreditation).

4.11Miraton grupet e vlerésimit gjaté vizitave vlerésuese/mbikéqyrése pas propozimit té béré
nga Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit.

4.12 Drejtori i Pérgjithshém pérfaqéson Drejtoriné né Bordin Késhillimor dhe pérgjigjet pér
mbarévajtjen e punés sé Bordit Késhillimor.

4.13 NE rast ankesash apo apelimesh Drejtori i Pérgjithshém merr vendim sipas procedurés DA-
PM-005.

4.14 Drejtori i Pérgjithshém miraton pérshkrimet e punés pér secilin punonjés t& DPA-sé, né
pérputhje legjislacionin né fuqi dhe standardin SSH ISO/IEC 17011.

4.15 Drejtori i Pérgjithshém, né funksion t& plotésimit t& detyrave, né raste t& vecanta té
parashikuara né¢ dispozitat ligjore, mund t’ia delegojé autoritetin e tij njé punonjési tjetér t&
Drejtorisé duke véné né dijeni edhe Ministriné qé mbulon ekonominé dhe tregting;

4.16 Drejtori i Pérgjithshém nuk merr pjesé né procedurén e vlerésimit t& OVK-ve.
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NENI 5
DREJTORIA E AKREDITIMIT
DREJTORI I AKREDITIMIT

5.1 Drejtoria e Akreditimit drejtohet nga Drejtori, 1 cili raporton direkt tek Drejtori i
Pérgjithshém dhe ka lidhje t€ drejtpérdrejta me Drejtorin e Drejtorisé sé Zhvillimit, Menaxherin
e Cilésisé dhe Pérgjegjésin e Sektorit t& Financés, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve. Drejtori
1 Drejtorisé sé Akreditimit organizon punén né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fugi
si dhe detyrat e péroaktuara né rregulloret dhe procedurat e akreditimit t& miratuara.

5.2 Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit harton planet e punés dhe objektivat vjetore dhe mujore
t€ Drejtorisé.

5.3 Drejtori 1 Drejtorisé s¢ Akreditimit ka objektiv kryesor trajtimin e

aplikimeve t€ reja pér akreditim sipas procedurave t€ akreditimit, koordinon punén pér
shqyrtimin e hollésishém t& dokumentacionit dhe pérpilimit t€ dosjeve té akreditimit. Organizon
aktivitetin e akreditimit t& laboratoréve, organizmave certifikues dhe inspektues né pérputhje me
procedurat e akreditimit, si dhe punén pér mbikéqyrjen e statusit t& akreditimit gjate periudhés
s€ vlefshmérisé sé& akreditimit t& organizmave té vlerésimit té konformitetit.

5.4 Drejtori i Drejtorisé sé Akreditimit identifikon nevojén pér kryevlerésues/ vlerésues/ ekspert
teknik né fushat pérkatése. Propozon tek Drejtori i Pérgjithshém grupin e vlerésimit &€ operon
gjaté vizitave vlerésuese apo mbikéqyrése né OVK-té.

5.5 Ndjek ndryshimet né standardet dhe dokumentet ndérkombétare né fushén e akreditimit dhe
propozon implementimin e tyre né sistemin e cilésisé s¢ DPA-sé.

5.6 Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit pércakton kostot e vizitave paravlerésuese, vlerésuese,
mbikéqyrése né pérputhje me tarifat e miratuara.

5.7 Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit pasi e shqyrton & gjithé praktikén e njé OKV-je, ja
dorézon até juristit t& DPA-s€ pér té paré vlefshmériné e dokumentacionit. Me ané té njé raporti
Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit informon Drejtorin e Pérgjithshém, pér praktikén né fjalé.

5.8 Drejtori i Drejtorisé s€ Akreditimit harton planin vjetor té vizitave

mbikéqyrése pér ¢do organizém té akredituar, dhe duke koordinuar specialistét e késaj drejtorie i
kérkon ¢do OVK-je t€ paraqgesé ¢do dokumentacion t€ ndryshuar pérpara se té kryhet vizita
mbikéqyrése.

5.9 Drejtori i Drejtorisé sé Akreditimit mund t€ propozojé vizita mbikéqyrése shtesé (té
paplanifikuara) né rast se vihet dyshim né lidhje me vazhdimésing e plotésimit t& kérkesave té
akreditimit t€ OVK-sé.

5.10 Drejtori 1 Drejtorisé sé Akreditimit pavarésisht nga vendimi, shqyrton té

gjithé dokumentacionin dhe ja kalon Sekretariatit pér ruajtje. Kur éshté e nevojshme siguron
pérfshirjen e komiteteve teknike ne kontrollin e dosjeve t&€ akreditimit, si dhe kryen té gjitha
detyrat né zbatim té sistemit t€ menaxhimit té€ cilésisé.

5.11 Siguron qé veprimtaria e stafit t& drejtorisé sé akreditimit t€ jeté kompetente, né zbatimin e
procedurave e akreditimit.

5.12 Drejtori i Drejtorisé sé Akreditimit kryen té gjitha detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i sistemit
té menaxhimit té cilésisé, ndjek realizimin e objektivave dhe detyrave t€ Drejtorisé s€ Zhvillimit
si edhe informon né ményré t€ rregullt Drejtorin e Pérgjithshém pér zhvillimet né Drejtoring e

tij.
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NENI 6

DREJTORIA E ZHVILLIMIT
DREJTORI 1T ZHVILLIMIT

6.1 Drejtoria e Zhvillimit drejtohet nga Drejtori, i cili pérgjigjet direkt tek Drejtori i
Pérgjithshém. Drejtori i Drejtorisé s& Zhvillimit organizon punén né pérputhje me aktet ligjore
dhe nénligjore né fuqi si dhe me detyrat e pércaktuara né rregulloret dhe procedurat e akreditimit
t& miratuara. Ka lidhje t& drejtpérdrejta me Drejtorin e Drejtorisé s€ Akreditimit, Pérgjegjésin e
Sektorit t€ Financés dhe Shérbimeve dhe Menaxherin e Cilésisé.

6.2 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit harton planet ¢ punés dhe objektivat vjetore dhe mujore
t€ Drejtorisé.

6.3 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit né koordinim me Pérgjegjésin e Sektorit té Financés, dhe
Shérbimeve relatojné tek Drejtori i Pérgjithshém né lidhje me shkallén e plotésimit t& kérkesave
nga aplikuesi pér kryevlerésues/ vlerésues/ ekspert teknik.

6.4 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit propozon skemat e reja pér akreditim si dhe masat pér
implementimin e tyre.

6.5 Drejtori 1 Drejtorisé sé Zhvillimit né DPA siguron qé i gjithé stafi i DPA-sé t& jené t&
trajnuar pér kryerjen e detyrave t& caktuara dhe né té nj&jtén kohé i familjarizuar dhe kompetent
pér detyrat e caktuara né pérputhje me Manualin e Cilésisé dhe dokumentet e tjera té sistemit té
cilésisé.

6.6 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit éshté pérgjegjés pér realizimin e planit vjetor té
trajnimeve, pér organizimin e trajnimeve (& brendshme apo trajnimeve & kryhen né
bashképunim me organizma t& tjeré, si edhe me organizmat e vlerésimit t& konformitetit sipas
kérkesave té tyre.

6.7 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit duhet té jeté né koherencé t8 vazhdueshme me zhvillimet
n¢ standardet EN dhe ISO, t& ndjeké zhvillimet né organizmat akreditues europiané dhe
ndérkombétaré, si dhe zhvillimet né Bashkimin Europian. Raporton tek Drejtori i Pérgjithshém
né lidhje me kéto zhvillime, dhe ndjek mbarévajtjen e detyrimeve q€ rrjedhin nga marréveshjet
qé DPA ka me organizma té tjeré t& akreditimit si dhe me EA dhe ILAC.

6.8 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit miraton skemat e testeve té zotésis€, krahasimeve
ndérlaboratorike dhe pjesémarrjes sé laboratoréve kalibrues dhe testues, né€ kéto skema.
Identifikon, aplikon (me autorizim t& Drejtorit t& Pérgjithshém) dhe ndjek projektet e ndryshme,
asistencat teknike dhe burimet e reja pér financime qé rrjedhin prej tyre, (rajonale,
ndérkombétare dhe bilaterale) dhe informon Drejtorin e Pérgjithshém.

6.9 Drejtori i Drejtorisé s¢ Zhvillimit siguron mbarévajtjen e punés sé Bordit Késhillimor,
Komiteteve teknike, mirémbajtjen dhe pérditésimin e intranetit dhe Website-it t& DPA, lidhjen
me medien dhe promovimin e shérbimit t& akreditimit dhe arritjeve té DPA.

6.10 Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit kryen té gjitha detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i sistemit té
menaxhimit t€ cilésisé, ndjek realizimin e objektivave dhe detyrave té Drejtorisé s€ Zhvillimit, si
edhe informon né ményré té rregullt Drejtorin e Pérgjithshém dhe sektorét e tjeré t€ DPA-sé pér

zhvillimet né Drej torin€ e Zhvillimit.
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NENI 7
SEKTORI I FINANCES DHE SHERBIMEVE.

7.1 Pérgjegjési i Sektorit drejton dhe pérgjigjet pér menaxhimin dhe mirépérdorimin e burimeve
financiare t€ DPA-s€, né pérputhje me Ligjin “Pér Buxhetin e Shtetit” dhe aktet e tjera ligjore e
nénligjore né€ fuqi. Organizon, pérgatit, ndjek dhe kontrollon t& gjithé punén pér zbatimin e
dispozitave ligjore pér punonjésit & ciléve u rregullohen marrédhéniet me Ligjin Nr. 8549 daté
11.11.1999, “Statusi i népunésit civil”, si dhe punonjésit kur marrédhéniet e tyre rreguliohen me
Kodin e Punés né Republikén e Shqipérisé. Raporton tek Drejtori i Pérgjithshém dhe mban
lidhje t€ drejtpérdrejta me Drejtorét e Drejtorive t€ DPA dhe Menaxherin ¢ Cil8sisé.

7.2 Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet pér hartimin e projekt-planeve dhe projekt-buxheteve,
ndjekjen dhe zbatimin e planit t& buxhetit t§ miratuar, mbylljen ¢ llogarive vjetore (Bilanci
Vjetor), dhe depozitimin e tyre.

7.3 Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet pér ndjekjen e arkétimeve dhe derdhjet né buxhet t& t&
ardhurave.

7.4 Pérgjegjési i Sektorit ndjek azhornimin dhe mbajtjen e Magazinés dhe t& Arkés se DPA-sE,
né zbatim t€ gjithé akteve ligjore e nénligjore pér administrimin dhe ruajtjen ¢ vlerave materiale.
7.5 Pérgjegjési i Sektorit pérgatit, ndjek dhe administron procedurat e rekrutimit, promovimit,
zhvillimit € karrierés si dhe trajnimin e punonjssve t& DPA-sé, né pérputhje me Ligjin Nr. 8549,
daté 11.11.1999 “Pér Statusin e Népunésit Civil”.

7.6 Pérgjegjési i Sektorit ndjek vlerésimet periodike t& punonjésve né prové dhe atyre t&
konfirmuar, shpérblimin sipas vlerésimeve. Plotéson e pérditéson Regjistrin e Népunésit Civil.
7.7 Pérgjegjési i Sektorit menaxhon dosjet e personelit t& pérhershém dhe t& pérkohshém, t&
pérfshiré né aktivitetin e akreditimit, menaxhon evidencén ¢ kompetencés dhe rrugén pér arritjen
e saj.

7.8 Pérgjegjési i Sektorit ndjek detyrimet financiare qé rrjedhin nga trajnimet brenda ambienteve
t8 DPA-s€ dhe mbarévajtjen e trajnimeve t€ stafit t& DPA-sé né bashképunim me ITAP.

7.9 Pérgjegjési i Sektorit né bashképunim me drejtorét e drejtorive pérpilojné dhe shqyrtojné
planin vjetor t€ trajnimeve i cili miratohet nga Drejtori i Pérgjithshém.

7.10 Pérgjegjési i Sektorit pérgjigjet pér cilésing e shérbimeve dhe administrimin e pronés
publike.

7.11 Pérgjegjési i Sektorit kryen t& gjitha detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i Sistemit té
Menaxhimit t€ Cilésisé.

7.12 Pérgjegjési i Sektorit t& Financés, Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve merr pjesé né
vlerésimin e kérkesave minimale dhe né hartimin e relacionit né lidhje me aplikimin pér
kryevlerésues/ vlerésues/ ekspert teknik.

7.13 Pérgjegjési 1 Sektorit raporton te Drejtori i Pérgjithshém pér mbarévajtjen financiare dhe
menaxhimin e burimeve njerézore té institucionit dhe ka rolin kryesor né procesin e shlyerjes sé
detyrimeve financiare nga OVK- té debitoré.
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NENI &

MENAXHERI I CILESISE

8.1 Menaxheri i Cilésisé i DPA-sé, éshté i ngarkuar me pérgjegjésiné dhe autoritetin pér
mirémbajtien dhe pérmirésimin e Sistemit t¢ Menaxhimit t& Cilésisé, Raporton direkt tek
Drejtori i Pérgjithshém. Ka lidhje t& drejtpérdrejta me Drejtorin e Drejtorisé s€ Zhvillimit,
Drejtorin e Drejtorisé sé Akreditimit, Pérgjegjésin e Sektorit t& Financés, Burimeve Njerézore
dhe Shérbimeve dhe Pérgjegjésit e proceseve né DPA. Pér veté karakterin e punés ky &shté njé
funksion part-time dhe mund té kryhet edhe nga njé person, i cili ka edhe njé funksion tjetér né
DPA.

8.2 Menaxheri i Cilésisé siguron krijimin e procedurave té nevojshme (& sisternit t& menaxhimit
té cilésisé. .

8.3 Siguron lidhjen dhe koherencén e t& gjithé dokumentacionit t& sistemit t&¢ menaxhimit t&
cilésisé t&é DPA.

8.4 Organizon auditime € brendshme né ményré periodike dhe propozon veprimet parandaluese
dhe korrigjuese t& nevojshme.

8.5 Raporton tek Drejtori i Pérgjithshém mbi performancén e sistemit t& menaxhimit t& cilésisé.
8.6 Organizon rishikimin e menaxhimit.

8.7 Merr & gjitha masat q& i gjithé dokumentacioni i sistemit t& menaxhimit njihet dhe kuptohet
nga stafi i DPA, pérfshiré vierésuesit dhe ekspertét tekniké.

8.8 Identifikon dhe realizon trajnime qé kané lidhje me sistemin e menaxhimit te cilésisé né
DPA, sa heré qé shikohet e nevojshme.

8.9 Pérditéson dokumentacionin e sistemit 3 cilésisé t& paragitur né intranetin ¢ DPA dhe
website-in ¢ saj.

8.10 Zbaton € gjitha detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i sistemit t& menaxhimit t& cilsisé sé

DPA.

NENI 9
SPECIALISTI I DREJTORISE SE AKREDITIMIT.

9.1 Specialisti 1 Drejtorive t& Akreditimit vepron né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né
fuqi, procedurat e akreditimit t& miratuara si dhe pérshkrimit t punés t& miratuar nga Drejtori i
Pérgjithshém.

9.2 Specialisti zbaton procedurat e akreditimit t& organizmave té vlerésimit t& konformitetit.

9.3 Specialisti kryen rolin e kryevlerésuesit/vlerésuesit, pér vlerésimin, akreditimin,
mbikéqyrjen, pezullimin, térhegjen, reduktimin dhe zgjerimin e akreditimit pér laboratorét
testues, kalibrues pér organizmat certifikues t& sistemeve t€ menaxhimit, t& personelit, t&
produkteve dhe organizmat inspektues.

9.4 Specialisti mbéshtet trajnimet qé DPA zhvillon pér vlerésuesit tekniké, dhe palét e tjera t&
interesuara né lidhje me procesin e akreditimit si dhe ekspertét tekniké né lidhje me organizimin,
pjesémarrjen dhe vlerésimin e krahasimeve ndérlaboratorike.

9.5 Specialisti, sipas planit t¢ miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém, kryen auditimet e
brendshme € Sistemit t¢ Menaxhimit t& Cilisisé t8 DPA-sé&, dhe propozon tek Menaxheri i
Cilésisé ndryshimet né procedurat e akreditimit.

9.6 Specialisti kryen detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i Sistemit té Menaxhimit t& Cilésisé dhe
raporton tek Pérgjegjési 1 Procesit pérkatés.

9.8 Specialisti, me propozim t& eprorit direkt t& tij dhe me vendim té Drejtorit t& Pérgjithshém,
pérfagéson DPA né komitetet teknike t& EA, ILAC dhe IAF.
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NENI 10
SPECIALISTI I BREJTORISE SE ZHVILLIMIT.

9.1 Specialisti i Drejtorisé s& Zhvillimit vepron né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né
fuqi, procedurat e akreditimit t& miratuara si dhe pérshkrimit & punés t€ miratuar nga Drejtori i
Pérgjithshém.

9.2 Specialisti zbaton procedurat e akreditimit t& organizmave t& vlerésimit t& konformitetit.
Organizon ose mbéshtet personalisht krahasimet ndérlaboratorike dhe testet ¢ zotésisé qé
zhvillon DPA.,

9.3 Specialisti kryen rolin e kryevlerésuesit/ vlerésuesit, pér vlerésimin, akreditimin,
mbikéqyrjen, pezullimin, térheqjen, reduktimin dhe zgjerimin e akreditimit pér laboratorét
testues, kalibrues pér organizmat certifikues t& sistemeve té menaxhimit, t& personelit, té
produkteve dhe organizmat inspektues.

9.4  Specialisti mbéshtet trajnimet qé8 DPA zhvillon pér vlerésuesit tekniké, dhe palét e tjera t&
interesuara né lidhje me procesin e akreditimit si dhe ekspertét tekniké né lidhje me organizimin,
pjes€marrjen dhe vlerésimin e krahasimeve ndérlaboratorike.

9.5 Specialisti, sipas planit & miratuar nga Drejtori i Pérgjithshém, kryen auditimet e
brendshme té Sistemit t& Menaxhimit t& Cilésisé t& DPA-sé, dhe propozon tek Menaxheri i
Cilésisé ndryshimet né procedurat e akreditimit.

NENI 11
SPECIALISTI I SEKTORIT TE FINANCES DHE SHERBIMEVE (JURIST).

10.1 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve, jep informacion né lidhje me procedurat e
Akreditimit tek palét ¢ interesuara, pérfagéson kur &shté i autorizuar Drejtoring e Pérgjithshme
t€ Akreditimit n€ gjykaté, si edhe ndjek t& gjitha ¢éshtjet ligjore g€ kané lidhje me Drejtoring e
Pérgjithshme té Akreditimit.

10.2 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve harton dhe ndjek procedurén e nénshkrimit dhe
zbatimit € kontratave ndérmjet DPA-sé me organizmat e vlerésimit & konformitetit me
vlerésuesit dhe me palé té treta.

10.3 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve shqyrton dokumentacionin e procedurave té
Akreditimit pérpara se ai t& kalojé pér miratim tek Drejtori i Pérgjithshém.

10.4 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve bén pjesé né Sekretaring e Bordit Késhillimor t&
Akreditimit.

10.6 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve mban Arkén e DPA-sé, zbaton detyrat ¢ 1éna nga
Sektori i Financés Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve, nga Drejtori 1 Pérgjithshém si edhe
krijon dhe mirémban sistemin e vlerésuesve qé DPA pérdor pér procedurat e Akreditimit.

10.7 Specialisti i Financés dhe Shérbimeve kryen detyrat qé rrjedhin nga zbatimi i Sistemit t&
Menaxhimit t€ Cilésisé, raporton tek Pérgjegjési i Procesit pérkatés.
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NENI 12

SPECIALISTI I SEKTORIT TE FINANCES DHE SHERBIMEVE (SEKRETARIATI)

11.1 Punonjési i Sekretariatit Eshté pérgjegjés pér ruajtjen e dokumenteve dhe regjistrimeve pér
periudha kohe t€ pércaktuara mbi bazén e kérkesave ligjore dhe ato t& Sistemit t& Menaxhimit &
Cilésisé t€ DPA.

11.2 T¢ gjitha regjistrimet ¢ DPA jané konfidenciale. Personeli i Sekretariatit éshté pérgjegjés
pér ruajtjen ¢ konfidencialitetit & tyre, gjithashtu pérgjigjet pér ruajtien e regjistrimeve, qé &
jené t€ lexueshme dhe t& mbrojtura nga démtimet. Hyrja né regjistrime &shté e kufizuar dhe e
autorizuar nga Drejtori Pérgjithshém. Hyrje né regjistrimet e procesit té akreditimit ka personeli
1 DPA dhe kryevlerésuesit. Né raste kur kérkohet hyrje nga persona té fjeré autorizimi jepet
vetém nga Drejtori 1 Pérgjithshém.

11.3 Punonjési i Sekretariatit mban magazinén e DPA-sé dhe zbaton té gjitha detyrat qé rrjedhin
nga Ligji Nr. 6942, daté 25.12.1984, “Pér administrimin, ruajijen, dokumentimin dhe
qarkullimin e vlerave materiale e monetare”, VKM Nr. 70, daté 11.03. 1985, “Pér administrimin,
ruajjen, dokumentimin dhe qarkullimin e vlerave materiale e monetare”, VKM Nr.170, daté
03.04.1993 “Pér disa ndryshime né VKM Nr. 70,” dhe Ligji Nr. 10296, daté 8.7.2010, “Pér
menaxhimin financiar dhe kontrollin’.

11.4 Punonjési i Sekretariatit pérgjigjet pérpara Drejtorit t8 Pérgjithshém, dhe Pérgjegjésit t&
Sektorit t& Financés dhe Shérbimeve.

NENI 13
PUNONJESI I TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT (Y]

12.1 Punonjési i IT-sé mirémban dhe zhvilion, nga piképamja teknike, rrjetin kompjuterik,
intranetin dhe website-in ¢ DPA. Punonjési i IT-s& mund t& shérbejé me kohé t& pjesshme ose
me kontraté. Raporton tek Drejtori i Drejtorisé s& Zhvillimit.

12.2 Punonjési i IT-sé siguron plotésimin e kérkesave ndaj sigurisé sé informacionit.

12.3 Punonjési i IT-sé bén monitorimin e vazhdueshém t& performancés sé internetit.

NENI 14
DISPOZITA TE TJERA
SPECIFIKIME TEKNIKE TE VEPRIMTARISE SE AKREDITIMIT

13.1 Né funksion t& aktivitetit & saj DPA bén vlerésimin e Organizmave t& Vlerésimit t&
konformitetit duke klasifikuar ¢do vlerésim ndaj OVK si Projekte té veganta Shérbimi. Kjo pér
efekt & parimeve € paanshmérisé dhe pavarésisé & bazuara né dokumentet ligjoré dhe né
standardet ndérkombétare.

13.2 Projektet e veganta Shérbimi pér ¢do OVK realizojné pajtueshméring e veprimtarisé sé
akreditimit me parimet e sipér pérmendura, dhe realizojné shmangien e konfliktit t& interesit qé
mund t€ lindé ndérmjet OVK dhe vlerésuesve tekniké/ekspertéve duke cenuar procesin e

akreditimit.
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13.3 Pér ¢do projekt hapet njé numér i vecanté llogarie bankare qé do té pérdoret vetém pér
pagesén ndaj vlerésuesve tekniké/ekspertéve (€ kryera nga OVK-té.

13.3 DPA nénshkruan kontrata me vlerésuesit tekniké/eksperté vendas apo € huaj, pér
shérbimet e kryera prej tyre né favor t¢ akreditimit. Pagesat respektive rregullohen né bazé 8
kontratave té shérbimit midis DPA dhe OVK, si edhe midis DPA dhe vlerésuesve
tekniké/ekspertéve, sipas tarifave té miratuara. Pér rastin e vlerésuesve tekniké/ekspertéve
ndérkombétaré, pagesat i referohen tarifave té aplikuara prej trupave akredituese té shteteve
shtetas té t& cilit ato jané apo té trupave akredituese ku ato bé&jné pjesé.

13.4 Procedura e mésipérme aplikohet edhe pér rastin e trajnimeve t& organizuara nga DPA, kur
trajnuesit vendas apo t& huaj nuk b&jné pjesé né organigramén e DPA.



